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GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

=

HUICHAPAN, HIDALGO, A 13 DE FEBRERO D_EL 2025

- M.P.P. BELEM GUADALUPE CALLEJAS ARTEAGA.
SECRETARIA DE PLANEACION Y EVALUACION
HUICHAPAN, HGO.

PRESENTE.

- Sirva este conducto para enviarle un cordial y respetuoso saludo, asi mismo en atencion
a su similar nimero SPyE-012/2025 de fecha 11 de febrero del afio 2025, en donde solicita el
avance obtenido en las actividades programadas en el POA Plan Operativo Anual 2025.

Por lo anterior, hago entrega de la informacién requerida en formato fisico y digital. .

Sin mas por el momento, quedo a sus o6rdenes apreciables para cualquier duda y/o

aclaracion.

Y

|

§ FUOSAMENTE

5 _ L, -

ING. DIEGO ALBER'I?O TREJO ALDANA
COORDINADOR DE ARCHIVO MUNICIPAL

C.C.P. Archivo.
DATA/aab.

Av. Hidalgo No.1, Ceniro Histérico, Huichapan, Hidalgo C.P. 42400
Tel. 01 (761) 78 20013 www.huichapan.gob.mx




e GOBIERNO MUNICIPAL DE HUICHAPAN, HIDALGO, 2024 2027
% PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ANEXO 01
EJERCICIO FISCAL 2025

i COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
E.>w>2 mzmxo~§

Elaboracion del Cuadro | Armonizar los instrumentos
General de Clasificacion de control y consulta
Archivistica 2025 archivisticos

1 Instrumento archivistico
validado

Elaborar recomendaciones Pronicver s oraantzacin
para la organizacion y 9 y 12 recomendaciones 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 2 10 16.67%

) . ordenacion documental
conservacion de archivos

Elaborar informe de Promover la planeacion del
Programa Anual de cumplimiento en materia de 1 informe 11olo]Jofo]o]Jofo]jOfO]O]O 1 1 0 100.00%
Desarrollo Archivistico archivos

Promover la planeacion del

Elaborar iel Programa Anual iaritoien maleria de 1 Programa 1 ololololoflofoflof O] O]oO 1 1 0 100.00%

de Desarrollo Archivistico

archivos
Coordinar el proceso de | Promover la organizaciony | 4y o1 cerenciaprimaria | 0 | 0 | 0 [ 0 [ o[t oo oo o|of 1 0 0 0.00%
transferencia primaria ordenacion documental
Asesorias técnicas parala | Promover el cumplimiento | - yen oo oiociecnicas | 30| 30| 30 | 30 | 30 [ 30 [ 30| 30| 30| 30]30]3]|30 | 33 327 9.17%

operacion de los archivos normativo




Promover la capacitacion a

Brindar capacitaciones en | '\ <o idores publicos en | 24 capacitaciones alal2al2l2l2l2l22]2]2]2]| 2 2 8.33%
materia archivistica . L
materia archivistivca
Recibir capacitaciones en Promover la capecitacitn 3
apactacion los servidores publicos en 12 capacitaciones 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 1 " 8.33%
materia archivistica : At
materia archivistivca
Coordinar las politicas de | Contar con normatividad
acceso y la conservacion de | para regular la operacion el 12 politicas 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 0 0 0.00%
los archivos ciclo vital de los documentos
Acilheaibndel Gupo. | FOmealariaicomacta
PR n administracion y gestion 2 actualizaciones 0 0 0 0 0 1 0] 0 0 1 0 0 2 0 0 0.00%
Interdisciplinario de Archivos
documental
Actualizacion del Sistema Famentar la correcta
L p administracion y gestion 2 actualizaciones | 0 | 0 [ 0 [ O 0 1 ofo0f O 1 0] 0 2 0 0 0.00%
Institucional de Archivos proninind - -
documental
i Fomentar la correcta . : \
Regular a operacion de a | - iicicacion y gestion | re9ulacion delaUnidaddey 4 4 o | g o | of| o | oo fofofofof 1 0 0 0.00%
Unidad de Correspondencia Correspondencia
documental i
38 |35 35| 35 \uw 35135 35| 37| 35| 35| 429 40 370 9.32%

rejo Aldana
m:_<o Municipal
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GOBIERNO MUNICIPAL DE HUICHAPAN, HIDALGO, 2024 2027
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

EJERCICIO FISCAL 2025

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

ENERO 2025

ANEXO 01

Revision a las areas para la
Integracion y organizacion
de los expedientes de cada
area

Armonizar los instrumentos
de control y consulta
archivisticos

70 revisiones

70

70

0 0.00%

Elaboracion de inventarios
documentales preliminares

Armonizar los instrumentos
de control y consulta
archivisticos

70 inventarios documentales
preliminares

70

70

0 0.00%

Realizar trasferencia al
archivo de concentracion

Promover la organizacion y
ordenacion documental

| =

0 0.00%

141

142

0 0.00%




) GOBIERNO MUNICIPAL DE HUICHAPAN, HIDALGO, 2024 2027
3 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ANEXO 01
I EJERCICIO FISCAL 2025

COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL
EG ~ :>Hv>z ENERO 2025

N . : Contribuir a asegurar la
Actualizacion del inventario 9

documental del arcliivo de: |2 evacion del pafmonic 12 el ala el o] afa] 2] 1 1 8.33%
) documental del
concentracion .
Ayuntamiento

Contar con normatividad

Establecer el proceso para . ;
que regule el funcionamiento

brindar servicio de consulta

interno de la gestion 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0.00%
de documentos y/o e
) documental y administracion
expedientes de archivos

Contar con normatividad que
Establecer el proceso del | regule el funcionamiento

servicio de préstamo de interno de la gestion et =010 O [ O f O[O O] O] OO 1 0 0 0.00%
documentos y/o expedientes [ documental y administracion g
de archivos | ST I
| ; 34| 111|111 1]1] 4] 1 1 7.14%

ng. Diego:Albérto Trejo Aldana
Coordinador-de Archivo Municipal



GOBIERNO MUNICIPAL DE HUICHAPAN, HIDALGO, 2024 2027

1 m PROGRAMA OPERATIVO ANUAL ANEXO 01

EJERCICIO FISCAL 2025
COORDINACION DE ARCHIVO MUNICIPAL

HUICHAPAN
mmo_c_lasm@m:n_mw _uaso<mﬂ._m organizacion y 1 transferencia 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0.00%
secundarias ordenacion documental
Contribuir a asegurar la
ogo..m::é.am% mmwmoaoo conservacion del patrimonio 12 veritaiios 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 1 1 8.33%
del archivo historico documental del
Ayuntamiento
Contar con normatividad que
Establecer el procedimiento |  regule el funcionamiento
de consulta de los archivos interno de la gestion 1 procedimiento 1 ofojo)Jojo|JofoOofO]O]O0O]O 1 0 0 0.00%
histéricos documental y administracion
de archivos
Contribuir a asegurar la
o_n_”m__Nmm_o.:.am archivo | conservacion del patrimonio 100 expedi ot -otdaedtet1ed10 0] 0] 10]10]10]10] 100 0 0 0.00%
historico documental del { : )
Ayuntamiento m
T2t (12|11 |11 |11] 114 1 1 0.88%

fig. Diego Alb
Coordinador de
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